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「效率、管理、內控」
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現行報支流程面臨問題

• 紙本申請與人工簽核耗時 

• 跨部門流程冗長 

• 財務重複輸入資料 

• 文件遺失風險 

• 重複報銷難查核 

• 簽核紀錄不完整 

• 難以即時掌握費用 

• 預算控管落後 

• 缺乏分析數據

• 紙本保存與整理成本高 

• 財務與行政負擔持續增加 
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優化目標

• 流程電子化 

• 行動簽核 

• 縮短結帳時間 

• 權限管理 

• 稽核軌跡留存 

• 降低舞弊風險 

• 即時費用分析 

• 預算控管 

• 經營數據透明化 

• 建立標準化流程 
• 提升管理成熟度 
• 支援未來ERP整合 
• 無紙化 ESG
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系統導入比較
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面向 導入前 導入後 備註

報支方式 紙本作業 全電子化 手機即時報支

簽核流程 人工傳遞 ( 7-10天 ) 線上即時 ( 1天內 ) 行動簽核、隨時查詢進度

財務作業 重複輸入 自動整合 減少人工輸入、加速月結作業及營業稅申報

預算管理 事後統計 即時監控 預算執行追蹤及警示

文件保存 紙本存放 電子歸檔 預算執行追蹤及警示

稽核查詢 人工查找 系統追蹤 支援上市櫃內控要求

費用分析 人工 數據化管理 費用支出趨勢、管理報表
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預期效益（可量化）

縮短
60%以上

降低
90%以上報支流程時間 紙本使用量 財務人工輸入

簽核效率 稽核查找時間 管理透明度明顯提升

降低
80%以上

大幅提升 顯著降低
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為何選擇 COMMEET

導入速度快
IT負擔低

COMMEET 採 SaaS 

雲端架構：

• 無需建置主機 

• 可快速上線 

• 降低 IT 維運成本 

適合快速推動數位化。

行動簽核
提升管理效率

主管可：

• 手機即時簽核 

• 隨時查看費用狀態 

• 減少流程卡關 

可大幅縮短報帳週期。

AI OCR 
降低人工成本

系統可自動辨識：

• 電子發票 

• 紙本發票 

• 收據資訊 

減少：

• 人工輸入 

• Key-in 錯誤 

• 財務重工 

即時費用
與預算管理

COMMEET 可做到：

• 即時掌握部門支出 

• 超預算提醒 

• 費用透明化 

• 支出數據分析 

從「事後報帳」轉向

「事前治理」。

數位企業卡
提升治理能力

特色功能：

• 刷卡即報銷 

• 自動串接費用資料 

• 降低員工代墊 

• 提高費用可控性 

有助建立更完整的支

出治理制度。
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